Organizacni pokyny u kratkodobého pronajmu mistnosti v budové
MU, Komenského nam. 2, Brno

Klice od mistnosti pred zacatkem
- navratnici se nahlasi ¢islo mistnosti a jméno osoby prebirajici kli¢
- pracovnik vratnice zkontroluje jméno osoby se svoji evidenci (kalendar akci, seznam osob atp.)
- prebirajici osoba se zapise do knihy evidence kli¢li (jméno halkovym pismem) — datum, Cislo
mistnosti, jméno, ¢as
- pracovnik vratnice preda kli¢ osobé odpovédné

Mistnost

- po ukonceni akce vizualni kontrola - zaviend okna, rozestaveni mobiliare v pivodnim stavu,
zhasnutd svétla

- uzamceni mistnosti

- do mistnosti nelze vpoustét osoby jiz ¢ekajici na chodbé, protoze i tito maji osobu opravnénou
k vyzvednuti kli¢e na vratnici

Klice od mistnosti po skonceni
- opravnéna osoba preda kli¢ pracovnikovi vratnice
- pracovnik vratnice zapiSe do knihy ¢as ukonceni pronajmu

Zavady
- ZzjiSténa zavada v dobé pronajmu (mobiliar, technické vybaveni mistnosti, svétla atp.) musi byt
ihned nahlasena pracovnikovi vratnice, ktery tuto informaci predd osobam odpovidajicim za
zdvadové oblasti

Vsichni ucastnici akce v rdmci kratkodobého prondjmu jsou povinni dodrzovat predpisy a pokyny
souvisejici s provozem budovy, které jsou umistény na webovych strankach Provozniho odboru
http://provoz.rect.muni.cz/cs/pronajmy-univerzitnich-prostor/komenskeho-nam-2
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